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REGIMENTO INTERNO DO INSTITUTO DE MATEMATICA, ESTATISTICA E FISICA
Da Filosofia

O Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica — IMEF - tem como filosofia a producao e a difusao
integrada do conhecimento cientifico de Fisica, Matematica e Estatistica, orientados a formacao de
cidadaos éticos, criativos, de espirito critico e comprometido com uma sociedade livre, democraética, laica
e independente em nivel cientifico e tecnolégico.

Da Missao

O Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica tem por missdo a educagédo superior e a produgao
do conhecimento, integrados no ensino, na pesquisa e na extensdo, visando o progresso cientifico,
tecnoldgico, cultural e socioecondmico em ambito local, regional e nacional, inspirado em sua filosofia e
em consonancia com o Projeto Politico Pedagogico Institucional e com o Plano de Desenvolvimento
Institucional.

Das Atribuicdes

No campo de sua competéncia, nos termos do Estatuto da FURG, o Instituto de Matemética,
Estatistica e Fisica, IMEF, tem como atribuicbes: (Redacdo dada pela Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de
2023)

I. Promover, por meio do ensino, da pesquisa e da extensdo, todas as formas de conhecimento
nas areas de Matematlca Estatlstlca e F|S|ca

Il. Ministrar o ensino das disciplinas ofertadas pelo IMEF nos cursos de graduacgdo e depos-
gradua(;ao da Un|ver5|dade (Redac;ao dada pela Resolugao CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

lll. Ministrar 0 ensino, para a formacdo de Licenciados e Bacharéis nos cursos oferecidos pelo
IMEF; (Redacédo dada pela Resolugcdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

IV. Ministrar o ensino de disciplinas de Matemética, Estatistica e Fisica em cursos de graduacgéo e
poés-graduacao da Universidade;

V. Promover o aperfeicoamento continuado do corpo docente e técnico do IMEF;

VI. Desenvolver, coordenar e executar projetos de pesquisa;

VII. Promover e part|C|par de at|V|dades interdisciplinares de ensino, pesqmsa e extensao;

VIII Fornecer uma educac;ao de qualldade promovendo a formac;ao de futuros licenciados dos
cursos do IMEF, tomando estes criticos e ambientados com sua opgéo profissional; (Redacdo dada pela
Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

IX. Propiciar aos académicos da FURG o desenvolvimento de habilidades gerais e especificas,
para aplicagdes em ciéncias exatas;

X. Fomentar a pesquisa, ensino e extensdo, com uso dos laboratérios ja existentes e novos a
serem criados, com o propésito de incrementar a misséo do Institut0'

XI Aprofundar a integracdo do IMEF com o desenvolwmento socioecondmico, SOC|oamb|entaI
cientifico e tecnolégico em ambito local, regional, nacional e internacional. (Redagéo dada pela Resolucao
CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Capitulo |
Das Disposicées Iniciais



Artigo 1°- O Regimento do Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica, Unidade Académica da
Universidade Federal do Rio Grande — FURG, disciplina os aspectos de organizacdo e funcionamento
interno desta unidade académica, em complemento e observando o Regimento Geral da Universidade
Federal do Rio Grande — FURG.

Capitulo Il
Da Estrutura do Instituto

Artigo 2°- O Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica (IMEF), criado em 15 de agosto de 2008,
conforme disposto na Resolugdo N° 17/2008 do Colegiado Especial da FURG, é uma Unidade
organizacional executiva da Universidade Federal do Rio Grande, de &mbito e alcance académico (ensino,
pesquisa e extensao), didatico-pedagogico (planejamento e execucgéo curricular) e administrativo (gestéo e
organizacdo de materiais e pessoal), identificada com a area de conhecimento ou de atividade académica
de formagédo em nivel superior em Matematica, Estatistica e Fisica.

Paragrafo Unico - Para organizacdo, funcionamento e efetivacdo das acfes o Instituto de Matematica,
Estatistica e Fisica contara com a seguinte estrutura:

| - Conselho do Instituto - drgdo de deliberagéo superior da unidade académica.
Il - Dlregao do Instltuto exeruda pelo(a) Dlretor(a) e Vlce D|retor(a)

Ill - Secretaria Geral do Instituto — coordenada por um(a) secretério(a) geral, diretamente ligado(a) a
Direcdo do Instituto. A secretaria geral est4d subdividida em: (Redacdo dada pela Resolucédo
CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

a) Secretaria Administrativa: responsével pela parte administrativa da Unidade;

b) Secretaria Académica: responséavel pela parte académica da Unidade;

c) Secretaria de P6s-Graduacéo. (Incluido pela Resolu¢do CONSUN/FURG n° 4, de 2023)
IV - Coordenacbes de Cursos de Graduacdo e Pds-Graduacdo - coordenados pelos respectivos
Coordenadores e Coordenadores Adjuntos.
V - Areas - Matematlca Estat|st|ca e F|S|ca

a) Area de Matematica: responsavel pelo ensino, pesquisa e extensdo nas areas do conhecimento
de Matematica nos cursos de graduacdo e pés-graduacdo da FURG. Formada pelos docentes
responsaveis pelas disciplinas e técnicos administrativos em educagéo da area da Matemética. (Redacéo
dada pela Resolugao CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

b) Area de Estatistica: responsavel pelo ensino, pesquisa e extenso nas areas do conhecimento
de Probabilidade e Estatistica nos cursos de graduacdo e pds-graduacdo da FURG. Formada pelos
docentes responsaveis pelas disciplinas e técnicos administrativos em educacao da area de Estatistica.

c) Area de Fisica: responsavel pelo ensino, pesquisa e extensdo nas areas do conhecimento da
Fisica nos cursos de graduacéo e pos-graduacdo da FURG. Formada pelos docentes responsaveis pelas
disciplinas e técnicos administrativos em educacao da area de Fisica. (Redacdo dada pela Resolugdo
CONSUN/FURG n° 4, de 2023)
VI — Cémaras de Ensino, de Pesquisa e de Extens&o — as trés camaras tém como finalidade de
subsidiar deC|soes ou atos da Dlregao Coordenacéo de Cursos e do Conselho da Umdade




VII - Laboratérios, Nucleos e Centros - Os laboratérios de ensino, pesquisa e extensdo do IMEF estéo
ligados diretamente as areas do conhecimento da Unidade, sendo estes coordenados por Docentes e/ou
Técnicos Administrativos em Educagdo do IMEF, delegados pela Direcdo e suas descrigcbes, infra-
estrutura e funcionalidades serdo anualmente atualizados no catédlogo geral da Universidade e Sitio
Eletrénico da Unidade. (Incluido pela Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

VIII — Do Corpo Docente e Técnico Administrativo em Educacdo — Composto por servidores Docentes e
Técnicos Administrativo em Educagédo lotados no IMEF. (Incluido pela Resolugdo CONSUN/FURG n° 4,
de 2023)

IX - Gabinete de Gestdo Académica - O Gabinete de Gestdo Académica constitui-se em um nucleo
assessor no processo de execucdo do planejamento e da administracéo dos cursos de graduacédo e pos-
graduacdo vinculados ao IMEF. (Incluido pela Resolu¢do CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

X - O Centro de Educac@o Ambiental, Ciéncias e Matemética (CEAMECIM) é um espaco Interunidades, do
qual o Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica - IMEF faz parte e tem como objetivo desenvolver
acOes de ensino, pesquisa e extensdo nas areas de Ciéncias e Matematica, com énfase na formacao de
professores(as) e atividades na Educacdo Basica”. (NR) (Incluido pela Resolucdo CONSUN/FURG n° 22,
de 2023)

Capitulo llI
Do Conselho do IMEF

Artigo 3°— O Conselho do Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica — IMEF, é 6rgdo deliberativo e
constituido conforme a legislacao estatutaria e regimental da FURG.

Artigo 4° — O Conselho do Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica, em conformidade com o artigo 40
do Regimento Geral da Universidade, é constituido pelo(a) Diretor(a), Vice- Diretor(a), Administrador(a),
Coordenadores(as) de cursos de Graduacdo e de Pdés-Graduacdo do IMEF e por representantes das
segumtes categorias: (Reda(;ao dada pela Resolugao CONSUN/FURG n° 4 de 2023)

. docentes do quadro permanente do IMEF, limitado a no minimo cinco (5) e no maximo doze (12),
eleitos por seus pares (Redagao dada pela Resolugao CONSUN/FURG n° 4 de 2023)

Il. técnico-administrativos em educacédo lotados no IMEF, eleito(s) por seus pares; (Redacdo dada
pela Resolugao CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

M. estudantes de graduacgdo regularmente matriculados nos cursos oferecidos pelo IMEF, eleito(s)
por seus pares (Redagao dada pela Resolugao CONSUN/FURG n° 4 de 2023)

V. estudantes de pos-graduacao regularmente matriculados nos cursos oferecidos pelo IMEF,
eleito(s) por seus pares. (Redacgéo dada pela Resolugcdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

§ 1° - E vetado o acumulo de representacées no Conselho do IMEF.
§ 2° - Fica assegurada a participacdo, com direito a voz, nas reunides ordinarias e extraordinarias do
Conselho do IMEF, de representante de curso de Pés-Graduacdo Stricto Sensu em regime de



oferecimento multi-unidade, que tenha a participacdo de docentes do IMEF e cujo coordenador de curso
nao integre o Conselho do IMEF.

§ 3° - Fica assegurada a participacdo, com direito a voz, nas reunides ordinarias e extraordinarias do
Conselho do IMEF de todos os demais Servidores da Unidade. (Incluido pela Resolugdo CONSUN/FURG
n° 4, de 2023)

Artigo 5° — O namero total de representantes docentes sera calculado de forma proporcional ao nimero
de docentes de cada Area do IMEF (Matematica, Estatistica e Fisica), conforme explicitado a seguir:

I O percentual de docentes (PDOC) de cada Area para a formacdo do Conselho seré igual a treze
por cento (PDOC = 0.13);

Il. Se o numero total de docentes do IMEF (NTDOC) ultrapassar a noventa e trés (93), o percentual
de docentes de cad408907a Area sera reduzido conforme a equagdo [PDOC=(93/NTDOC)*0.13];

Il. Se a soma das fragbes menores que zero virgula cinco (0,5) ultrapassar um (1,0), a Area cuja
frag8o for a mais préxima de zero virgula cinco tera direito a mais um representante no Conselho;

V. Adotar-se-a a estratégia de arredondamento para a conversao em nameros inteiros.

Artigo 6° — O numero total de representantes dos técnico-administrativos em educacéo e dos estudantes
de graduacao e de pods-graduacdo, para integrar o Conselho do IMEF, seguird o Art. 41 do Regimento
Geral da Universidade, em sua totalidade.

Artigo 7° — O Conselho do Instituto de Matemética, Estatistica e Fisica tera as atribuicbes enumeradas no
Art. 39 do Regimento Interno da Universidade, incluindo a organizacdo e realizacdo do processo de
formacédo das Camaras do IMEF. (Redacdo dada pela Resolugcdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

'a a raali ala' o-de form d 'n__ =

Paragrafo Unico — Das decisbes do Conselho do IMEF, tomadas em primeira e Unica instancia, cabera
recurso ao COEPEA, no prazo de dez (10) dias Uteis.

Artigo 8°- As reunides ordinarias do Conselho do IMEF devem ser convocadas pelo(a) Diretor(a), na
periodicidade estabelecida no Art. 12, paragrafo 2° do Estatuto da Universidade, com antecedéncia
minima de 48 horas, estabelecendo sua pauta, horério e local de realizagdo da mesma

Artigo 9°— As reunides extraordinarias do Conselho do IMEF deverdo ser convocadas com antecedéncia
minima de 24 horas, pelo(a) Diretor(a), ou requeridas pela maioria dos membros do Conselho,
estabelecendo sua pauta fechada, horario e local da realizagcdo da mesma.

Paragrafo nico — As reunifes do Conselho do IMEF terdo uma duragdo maxima de trés (03) horas.
Artigo 10— As votac8es das matérias pertinentes serdo simbdlicas, desde que n&o haja disposi¢cdo em
contrario, sendo aprovadas por maioria simples.

Artigo 11— O comparecimento as reunides do Conselho do IMEF é obrigatério, com prioridade sobre
outras atividades institucionais no @mbito do IMEF.

Paragrafo tnico — Os membros do Conselho que faltarem, sem justificativa, a duas (02) reunides
consecutivas ou a trés (03) reunides durante o periodo do seu mandato, serdo imediatamente substituidos
por seus pares.

Capitulo IV
Da Dire¢ao da Unidade



Artigo 12— O (a) Diretor (a) do IMEF, escolhido (a) e nomeado (a) de acordo com a Legislacdo vigente, o
representara em todas as instancias da FURG.

Artigo 13 — O exercicio de Diregcao do IMEF, de responsabilidade do(a) Diretor(a) eleito(a) e nomeado(a)
pelo(a) Reitor(a), contard com a assessoria de um(a) Administrador(a), de um(a) Secretario(a) Geral e de
um (a) Técnico (a) em Tecnologia da Informacdo para dar suporte as acdes estratégicas e de
funcionalidades de execuc¢éo do IMEF. (Redacédo dada pela Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)
Paragrafo unico — O Administrador, além de assessorar a Direcdo do Instituto, tera como atribuigdes:
planejar, organizar, controlar e assessorar o IMEF nas areas de recursos humanos, patrimoénio, materiais,
informacdes, financeira, tecnoldgica, entre outras.

Artigo 14 — Ao(A) Diretor(a) do IMEF s&o conferidas as atribuices enumeradas no Art. 42 do Regimento
Geral da Universidade sem prejuizo das seguintes:

. Constituir e designar comissdes provisorias para tarefas eventuais sempre que for necessario;

Il Cumprir e fazer cumprir este regimento.

§ 1° — A Direcdo do IMEF ser& exercida pelo Diretor (a) e, em suas faltas e impedimentos, pelo Vice-
Diretor (a).

§ 2° — No impedimento simultaneo do (a) Diretor (a) e do (a) Vice-Diretor (a), assumira a Direcdo do IMEF
o0 membro do Conselho do IMEF mais antigo no magistério da FURG.

Artigo 15-E vetado o acimulo dos cargos de Diretor(a) ou de Vice-Diretor(a) com os cargos de
Coordenador(a) ou de Coordenador(a) Adjunto(a) de curso.

Artigo 16 — O (a) Vice-Diretor (a) do IMEF terd como atribuigdes:
. Substituir o (a) Diretor (a) em impedimentos e faltas;
Il Assessorar diretamente o (a) Diretor (a) em todos os assuntos do IMEF.

Artigo 17 — O (a) Diretor (a) e o (a) Vice-Diretor (a) do IMEF serdo designados pelo Reitor, e escolhidos
dentre os docentes ativos do quadro permanente do IMEF, conforme Regimento Geral da Universidade,
Art. 44, e demais legislacao aplicivel.

§ 1° — O processo de eleicdo do (a) Diretor (a) e do (a) Vice-Diretor (a) dar-se-a com a participagdo dos
docentes, dos técnico-administrativos em educacgédo do IMEF, e dos estudantes regularmente matriculados
nos cursos vinculados ao IMEF.

§ 2° — O processo de eleicao para Diretor (a) e Vice-Diretor (a) caberd a uma Comissdo Eleitoral
designada pelo Conselho do IMEF.

§ 3° — Cabera a Comisséo Eleitoral propor ao Conselho o funcionamento e a regulamentagédo do processo
eleitoral.

§ 4° — Caberd a Comisséo Eleitoral, ao término da eleicdo, encaminhar relatério sucinto do processo
eleitoral ao Conselho.

Artigo 18 — Das decisdes da Dire¢do do IMEF cabera recurso, no prazo de dez (10) dias Uteis, ao
Conselho do IMEF.

Capitulo V

DA-COORBENACAOBECURSO
DAS COORDENACOES DE CURSO



(Redacéo dada pela Resolugcdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Artigo 19 — Os cursos de graduacao e de pés-graduacao serdo coordenados, respectivamente, por um (a)
coordenador (a) e um (a) coordenador (a) adjunto (a).

Paragrafo Unico - Os(As) coordenadores(as) dos cursos de graduacdo serdo assessorados por um
Nucleo Docente Estruturante (NDE), conforme a legislacdo vigente. (Incluido pela Resolucao
CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Artigo 20 — Os(As) Coordenadores(as) de Curso serdo responsaveis pela organizagao e desenvolvimento
didatico-pedagégico dos cursos de Graduagédo e de Pés-Graduacao, e terdo as atribuicdes enumeradas
no Art. 47 do regimento Geral da Universidade, sem prejuizo das seguintes: (Redagcdo dada pela
Resolucao CONSUN/FURG n° 4, de 2023

I Coordenar o processo de oferta de disciplina fora do periodo letivo regular;

Il Deliberar sobre processos de aproveitamento de disciplinas;

1. Indicar & Pré-Reitoria Graduacdo, para designacdo por portaria, 0s membros da Comissdo de
Avaliacao para proceder ao julgamento da equivaléncia para efeito de revalidacéo de titulo de graduac&o;
V. Promover reunifes, no minimo semestrais, com o corpo discente e com o0 corpo docente dos
Cursos.

§ 1° -Os(As) coordenadores(as) de cursos de graduagdo e poés-graduacdo deverdo consultar,
formalmente, os docentes que atuam nos respectivos cursos quando houver necessidade de realizar
alteracdes curriculares. (Redacéo dada pela Resolugcdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023

§ 2° — Além das atribui¢cdes definidas nos incisos precedentes, o Conselho do IMEF podera estabelecer
em complemento outras atribuicbes para o(a) Coordenador(a).

Artigo 21 — O(A) Coordenador(a) Adjunto(a) dos cursos do IMEF tera como atribuicGes: (Redacao dada
pela Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Il. Substltuw o(a) Coordenador(a) em |mped|mentos e faltas mcluswe em reunides dos Conselhos
(Redagao dada pela Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Il Assessorar o(a) Coordenador(a) em todos 0S assuntos pertlnentes ao curso; (Redacédo dada pela
Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

§ 1° - Na auséncia do(a) Coordenador(a) e do(a) Coordenador(a) Adjunto(a) do curso de graduacéo,
assume o membro integrante do IMEF no NDE do curso com mais tempo de magistério na FURG.
(Incluido pela Resolu¢do CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

§ 2° - Na auséncia do(a) Coordenador(a) e do(a) Coordenador(a) Adjunto(a) do curso de pés-graduacéo,
assume o membro integrante da Comissdo de Po6s-Graduagdo (CPG) do curso com mais tempo de
magistério na FURG”. (NR) (Incluido pela Resolugdo CONSUN/FURG n° 22, de 2023)

Artigo 22 - Os(As) Coordenadores(as) e os(as) Coordenadores(as) Adjuntos(as) dos Cursos de
Graduacéo, a serem designados pelo Reitor, serdo escolhidos dentre os docentes ativos do quadro
permanente do IMEF. (Redacado dada pela Resolugdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)



Paragrafo uUnico. O processo de eleicdo dos(as) Coordenadores(as) e dos(as) Coordenadores(as)
Adjuntos(as) dar-se-4 com a participacdo dos docentes que atuam nos cursos e dos estudantes
regularmente matriculados nos mesmos. (Redacéo dada pela Resolugcdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Artigo 23 — Os(as) Coordenadores(as) e os(as) Coordenadores(as) Adjuntos(as) dos Cursos de Poés-
Graduacdo, a serem designados pelo Reitor, serdo eleitos dentre os docentes ativos do quadro
permanente da Universidade que atuam nos respectivos cursos. (Redacdo dada pela Resolugéo
CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Paragrafo Unico. O processo de eleicdo dos(as) Coordenadores(as) e dos(as) Coordenadores(as)
Adjuntos(as) dar-se-4 com a participacdo dos docentes que atuam nos cursos e dos estudantes
regularmente matriculados nos mesmos. (Redac&o dada pela Resolugdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Artigo 24 — Os mandatos dos(as) Coordenadores(as) e dos(as) Coordenadores(as) Adjuntos(as) serdo de
dois anos, permitida a reconducéo. (Redacao dada pela Resolu¢do CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Artigo 25 — Das decisdes da Coordenacdo de Curso, no prazo de dez (10) dias Uteis, cabera recurso ao
Conselho do IMEF.

CAPITULO VA )
DO CORPO DOCENTE E TECNICO ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO

Art. 25A O Corpo Docente e o Corpo Técnico-Administrativo em Educag¢do sdo regidos conforme
estabelecido no Regimento Geral da FURG.

Paragrafo Unico. As atribuicdes do Corpo Docente e do Corpo Técnico-Administrativo em Educacéo, no
IMEF, s@o as inerentes aos seus respectivos segmentos e aquelas designadas pela Dire¢cdo ou Conselho
do IMEF, compativeis as suas categorias funcionais.

Art. 25B O IMEF contara com suporte técnico administrativo de servidores regularmente aprovados em
concurso publico e destinados para as areas estratégicas de atendimento e suporte as atividades fim da
Unidade. O IMEF tera como composi¢do minima os seguintes cargos: Administrador(a), Assistente em
Administracdo, Estatistico(a), Fisico(a), Matematico(a), Técnico(a) de Laboratorio/Area e Técnico(a) em
Tecnologia da Informagé&o. (Capitulo incluido pela Resolugdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

CAPITULO VIA
DAS CAMARAS

Artigo 26 — O Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica contara com o apoio de trés camaras com a
finalidade de subsidiar decis6es ou atos da Direcdo, Coordenagdo de Cursos e do Conselho, visando
assegurar o pleno funcionamento e desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensdo. Sdo Camaras
do IMEF:

I Céamara de Ensino;

Il Camara de Pesquisa;

M. Céamara de Extenséo.



Artigo 27 — A Eleicdo dos membros participantes de cada Camara sera conduzida pelo(a) Diretor(a) do
IMEF e homologada pelo conselho, para cumprirem um mandato de dois anos. (Redacdo dada pela
Resolucao CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Paragrafo Unico Caso o nimero de candidatos inscritos seja igual ao nimero de vagas disponiveis no
processo eleitoral, todos serdo considerados automaticamente eleitos. (Incluido pela Resolugao
CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Artigo 28 — A Camara de Ensino sera constituida por trés ou mais Docentes do IMEF, dentro de um
maximo de seis, respeitando um minimo de um professor de cada area. A Camara de Ensino do IMEF tera
como atribui¢cbes: (Redacéo dada pela Resolugdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

I Analisar e opinar sobre questBes relativas ao ensino, como projetos, atividades e cursos
existentes ou a serem criados;

Il Elaborar a lista de oferta de atividades curriculares e a distribuicdo didatica do IMEF; (Redacéo
dada pela Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

1. Analisar e emitir parecer sobre relatdrios e projetos de Ensino do IMEF. (Redacdo dada pela
Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Artigo 29 — A Camara de Pesquisa sera constituida por trés ou mais Docentes do IMEF vinculados a
Programas de Pdés-Graduacdo da FURG, dentro de um maximo de seis, respeitando o minimo de um
professor de cada area. A Camara de Pesquisa do IMEF tera como atribui¢cdes: (Redagdo dada pela
Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

. Analisar e opinar sobre as atividades de pesquisa e pés-graduacéo do IMEF;

Il. Elaborar o plano de qualificacdo profissional/académica anual do IMEF; (Reda¢do dada pela
Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

M. Analisar as solicitagbes de afastamento para pds-graduagdo, considerando as diretrizes
emanadas do Conselho e respeitando o plano de qualifica¢éo do IMEF;

V. Analisar os relatérios de atividades dos docentes e dos técnicos afastados em cursos de pds-
graduacéo; (Redacéo dada pela Resolugdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)
V. Analisar e emitir parecer sobre relatérios e projetos de Pesquisa do IMEF. (Redagédo dada pela

Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

: . o £ 5o do IMEF tord ibuicBes:

Artigo 30 — A Camara de Extensao sera constituida por trés ou mais Docentes do IMEF que desenvolvem
atividades de Extensédo na FURG, dentro de um méaximo de seis, respeitando um minimo de um professor
de cada area. A Camara de Extensdo do IMEF terd como atribuicbes: (Redacdo dada pela Resolucéo
CONSUN/FURG n° 4, de 2023)



l. Analisar e opinar sobre as atividades de extenséo do IMEF;
_ r idades.d ~ ;

Il Analisar e emitir parecer sobre relatérios e projetos de Extensdo do IMEF. (Redacédo dada pela
Resolucao CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

CAPITULO VI
DA SECRETARIA GERAL

Artigo 31 - A Secretaria Geral do IMEF sera composta por servidores assistentes em administracdo e
coordenada por um(a) Secretario(a) Geral indicado(a) pela Direcdo da Unidade. (Redacdo dada pela
Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Artige-32—A-Secretara-dotMEFtem-come-atribuicbes:

Artigo 32 - A Secretaria Geral do IMEF tem como atribuicGes: ; (Redacdo dada pela Resolucéo
4, de 2023)

~ trnini vas:

I Dar suporte a Direcdo, aos Cursos de Graduacdo e Pés-Graduacdo e as Camaras em suas
atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administrativas; (Redacdo dada pela Resolugéo
CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Il Assegurar e agilizar o fluxo de servi¢os junto a Direcédo do IMEF;

Il. Secretariar as reunides do Conselho;

V. Encaminhar a indicagdo dos representantes dos técnico-administrativos em educagdo no
Conselho;

V. Divulgar e disponibilizar aos docentes todas as normas, informagbes e correspondéncias de
interesse geral;

V. Auxiliar na prestacdo de documentacdo necessaria a Direcdo, ao Conselho, as Coordenacdes de
Cursos e as Camaras;

VII. Expedir os avisos ou comunicag¢des referentes as atividades do IMEF;

VIIl.  Expedir portarias/editais e outros documentos;

IX. Receber, apos a verificacdo de atendimento as normas estabelecidas, e encaminhar as teses e
disserta¢des concluidas para a Coordenacédo de Curso de Pds-graduacéo;

X. Receber, apos a verificacao de atendimento as normas estabelecidas, e encaminhar os trabalhos
de concluséo de Curso para a Coordenacéo de Curso de Graduacéo;

XI. Processar e encaminhar toda a correspondéncia do IMEF,;

XiIl. Receber e expedir processos referentes ao IMEF;

Xlll.  Encaminhar projetos de ensino, pesquisa e extensdo, bem como seus relatorios;

XIV.  Receber documentos de docentes e dos técnico-administrativos em educacao, encaminhando-os
a quem de direito;

;(Revogado
XVI.  Solicitar apoio logistico as atividades planejadas pelo IMEF;
XVII.  Atender as informacg@es solicitadas por estudantes e professores, no que se refere ao ensino, a
pesquisa, a extensdo e a administracao;
XVIIl.  Manter atualizados e devidamente resguardados os documentos, dentre os quais as Leis, 0s

Decretos, as Circulares e outras normas e documentos que regulamentam os cursos e demais
Resolucdes da FURG;

XIX.  Manter atualizadas as fichas funcionais dos servidores lotados no IMEF;

XX. Manter o cadastro dos discentes dos cursos de graduacao e pés-graduacao;

XXI. Arquivar documentos expedidos e recebidos pelo IMEF e seus cursos;

XXIl.  Arquivar os cadernos de chamada das disciplinas;



» (Revogado pela Resolugéo

XXIV. Organizar e divulgar as datas dos exames;

XXV. Realizar procedimentos de confirmacéo e acertos de matriculas;

XXVI. Manter controle académico de notas e créditos dos discentes da Pds-graduacao regularmente
matriculados no IMEF;

: : (Revogado pela Resolucéo
CONSUN/FURG n° 40, de 2024)

; 1 3 0 4, ;(Revogado pela Resolucéo
CONSUN/FURG n° 40, de 2024)

CAPITULO VIIA
DO GABINETE DE GESTAO ACADEMICA
(Capitulo incluido pela Resolugcdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Artigo 32A - O Gabinete de Gestao Académica constitui-se em um nucleo assessor no processo de
execucdo do planejamento e da administragdo dos cursos de graduagéo e pds-graduacao vinculados ao
IMEF, contribuindo no desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administracdo da
Unidade, mediante a ac¢des integradas em consonancia com os objetivos e as estratégias estabelecidos
nos planos institucionais. Este nicleo terd em sua composicéo:

l. Diretor(a)

Il. Vice-Diretor(a)

M. Administrador (a)

V. Coordenadores(as) de Curso de Graduacao
V. Coordenadores (as) de Curso de Pés-Graduacao.
CAPITULO VIIB

DO NUCLEO DE ADMINISTRACAO
(Capitulo incluido pela Resolugdo CONSUN/FURG n° 40, de 2024)

Artigo 32B O Nucleo de Administracéo do Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica constitui-se em um
6rgdo assessor da Direcdo da Unidade, responsavel por planejar, organizar, controlar e assessorar as
areas de recursos humanos, patrimdnio, materiais, informacdes, financeira, tecnoldgica, entre outras,
mediante a a¢bes integradas em consonancia com os objetivos e as estratégias estabelecidos nos planos
institucionais, sendo composto, por no minimo:

l. 01 (uma/um) Administrador(a);

. 01 (uma/um) Assistente em Administrag&o.
Artigo 32C Para fins de regulamentacédo das atividades do Nucleo, sao atribuicdes:

l. Auxiliar a Comisséo Interna de Avaliacdo e Planejamento (CIAP) na elaboracédo doPlano de
Acéo anual;

Il. Promover estudos de racionalizacdo e controle de desempenho organizacional;

M. Expedir documentos oficiais;

V. Receber, instruir e encaminhar processos nas areas correlatas ao nucleo;

V. Executar mensalmente o controle de efetividade dos docentes, técnicos administrativos em
educacéo e estagiarios;

VI. Solicitar e acompanhar a manutencao e conserto de bens;

VII. Executar todos os processos de controle dos bens patrimoniais;

VIII. Organizar o layout dos ambientes de trabalho;

IX. Instrumentalizar o Planejamento Geral de Contratacdes (PGC);

X. Gerenciar processos administrativos;

XI. Organizar processos eleitorais;

XII. Participar de comissfes, comités, nlcleos, grupos de trabalho, conselhos, camaras,grupos

no ambito da Universidade;



XII. Planejar, organizar e executar o Plano de Desenvolvimento de Pessoas — PDP;

XIV. Realizar o processo de contratacdo de estagiarios;

XV. Realizar a Gestdo de Aquisicdes - Sistema de Apoio a Licitagdo — SAL;

XVI. Gerenciar projetos de Desenvolvimento Institucional da Unidade;

XVII. Gerenciar a distribuicdo do mobiliario padréo;

XVIIL. Gerenciar e acompanhar processos do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens-SCDP
oriundos de demandas administrativas e da graduacao;

XIX. Assessorar no gerenciamento de recursos dos programas de pés-graduacao;

XX. Solicitar obras e projetos;

XXI. Atualizar informac6es para Censo;

XXII. Atualizar informacdes para Anuério FURG;

XXIII. Participar de capacitacao técnica;

XXIV. Executar demandas solicitadas pela Direcéo, correlatasaos cargos dos(as) servidores(as) que
comp8em o nlcleo.

CAPITULO VI i
DAS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Artigo 33 — As disciplinas lotadas no IMEF serdo ministradas por um ou mais docentes do IMEF e suas
ofertas seréo aprovadas pelo Conselho. (Redacao dada pela Resolugdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

Paragrafo Unico - Em casos excepcionais, uma disciplina podera ser ministrada por docente de outra
Unidade/Instituicdo, quando convidado, neste caso, devera haver aprovacao prévia no Conselho da
Unidade. (Redac¢&o dada pela Resolugdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023

Artigo 34 - O docente responséavel pela disciplina/turma tem como atribuicdes:
l.
1.
geral-doIMEF,;

M. Elaborar o plano de ensino de acordo com as normas da Instituicdo; (Redacdo dada pela
Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

V. Disponibilizar horarios de atendimento ao aluno;

V. Manter atualizado o caderno de chamada,;

V. Participar do processo de selecdo de monitores e bolsistas;

VI. Resolver, em primeira instancia, as ocorréncias relacionadas a sua disciplina;
VII. Inserir as notas no sistema dentro do periodo estipulado pela Instituicao.

Artigo 35 - As atividades de extensdo, cultura e arte serdo desenvolvidas na forma de programas, projetos
e atividades, envolvendo cursos, eventos, prestacdo de servico, publicacdes e outros produtos
académicos.

Paragrafo Unico - Os programas, projetos e atividades de extenséo, cultura e arte deverdo ser planejados
e executados seguindo as orienta¢des da Politica Nacional de Extensdo, em consonancia com a politica
aprovada pelos Conselhos Superiores da Universidade.

Artigo 36 - As Atividades de Pesquisa serdo desenvolvidas na forma de projetos executados ou
orientados por docentes dos Cursos de Graduacgéo e Pés Graduagédo do IMEF.




Artigo 37 — Os projetos de ensino, pesquisa e extensdo sdo propostos pelos docentes e técnicos e devem
ser homologados pelo Conselho do IMEF, apés serem analisados pelas Camaras competentes. (Redacao
dada pela Resolucdo CONSUN/FURG n° 4, de 2023)

CAPITULO IX )
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Artigo 38 - O presente Regimento pode ser alterado, em seu todo ou em parte, pelo voto favoravel de dois
tercos (2/3) do Conselho do IMEF e mediante aprovacao do Conselho Universitario.

Artigo 39 - Os casos omissos neste Regimento serdo decididos, em consonéncia com os Estatutos e
Regimento Geral da Universidade, pelo Conselho do IMEF e em Ultima instancia, pelo Conselho
Universitario.

Artigo 40 - O presente Regimento entrard em vigor na data de sua aprovacao.

Aprovado pela Resolugéo n° 19, Anexo2, do CONSUN, de 15/10/2010
Alterado pela Resolu¢cdo CONSUN/FURG n° 4, de 28/04/2023
Alterado pela Resolucéo 22/2023 do CONSUN/FURG n° 22, de 8/12/2023
Alterado pela Resolu¢do CONSUN/FURG n° 40, de 27/09/2024



