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As atribuições dos Coordenadores de Curso são definidas no
Artigo V do Regimento Interno do IMEF (https://imef.furg.br/sobre-
o-imef/apresentacao/regimento-interno-imef) e as ações da
Coordenação, apresentadas neste plano, estão em consonância
com o Plano de Açao do IMEF (https://imef.furg.br/plano-de-acao-
2025).
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Neste plano, apresentamos as principais ações que serão
desenvolvidas pela Coordenação do Curso de Matemática
Licenciatura da FURG (Gestão 2025-2026).

A Coordenação do Curso preza pela organização e o cumprimento
das normas acadêmicas estabelecidas pelos documentos oficiais. 

Além disso, a Coordenação do Curso preza e zela pelo respeito e
pela urbanidade no convívio acadêmico, compreendendo a
condição humana dos sujeitos que constituem a comunidade do
curso.



Ação Periodicidade

Análise e acompanhamento do processo de matrículas Semestralmente

Oferta de disciplinas Semestralmente

Organização dos horários das aulas Semestralmente

Emissão de memorando de prováveis formandos Semestralmente

Emissão de memorandos de apto a colar grau Semestralmente

Organização do calendário de reuniões do NDE Anualmente

Leitura e respostas de e-mails e outros aplicativos de
mensagens instantâneas Diariamente

Participação nas reuniões do gabinete de Gestão do
IMEF

Conforme
convocação

Edição, correção e atualização das informações
disponibilizadas na aba do curso no site do IMEF

Sempre que
necessário

Inscrição de estudantes no ENADE Semestralmente

Divulgação dos processos avaliativos do curso Semestralmente

Divulgação da Avaliação Institucional Semestralmente

Divulgação da ADD Semestralmente

Autorização de estágios obrigatórios e não obrigatórios Sempre que
solicitado

Participação nas cerimônias de Colação de Grau
Semestralmente
conforme convite
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Ações Administrativas:



Ação Periodicidade

Planejamento das atividades do curso Semestralmente

Planejamento e participação nas reuniões do Núcleo
Docente Estruturante (NDE) Mensalmente

Encaminhamento e divulgação das bancas para defesa
de trabalhos de conclusão de curso (TCC)

Sempre que
demandado

Encaminhamento discente para atendimento
psicopedagógico

Sempre que
necessário

Encaminhamento e acompanhamento do RED Sempre que
necessário

Edição, correção e atualização das informações
disponibilizadas na aba do curso no site do IMEF

Sempre que
necessário

Inscrição de estudantes no ENADE Sempre que
demandado

Acompanhamento dos planos de ensino Sempre que
demandado

Validação dos planos de ensino no sistema
Conforme
Calendário
Acadêmico da
FURG

Autorização de estágios obrigatórios e não obrigatórios Semestralmente

Divulgação e acompanhamento dos processos
avaliativos do curso Semestralmente

Divulgação da Avaliação Institucional Semestralmente

Divulgação da ADD Semestralmente

Planejamento das atividades da coordenação Semestralmente
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Ações Pedagógicas:



Ação Periodicidade

Atendimento aos alunos Sempre que
demandado

Participação em formaturas
Semestralmente
conforme convite

Acompanhamento da frequência e do desempenho dos
estudantes Semestralmente

Interação com o Centro Acadêmico (CaMat) De forma contínua

Acolhimento aos alunos ingressantes Semestralmente

Aconselhamento dos discentes para matrícula Semestralmente

Reuniões/Conversas Programadas com os estudantes Mensalmente

Atendimento aos professores Sempre que
demandado

Orientação sobre os regulamentos de TCC do curso Sempre que
necessário

Reuniões com docentes Semestralmente

Auxílio no planejamento anual da Unidade Semestralmente

Atendimento as demandas da Direção Sempre que
demandado

Participação na reunião dos coordenadores (Gabinete de
Gestão) Semestralmente

Elaboração de relatórios parciais e finais de avaliação das
metas da Unidade

Sempre que
demandado

Gerenciamento junto a Direção de Ensino quanto a problemas
administrativos e de funcionamento que possam comprometer o
andamento do curso

Sempre que
demandado

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
INSTITUTO DE MATEMÁTICA, ESTATÍSTICA E FÍSICA - IMEF

CURSO DE MATEMÁTICA LICENCIATURA

Ações de Relacionamento com os Discentes
e Docentes do Curso e com a coordenação
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Ações de divulgação das atividades do curso

Criação e atualização constante de uma rede social para
divulgação das ações do curso.
Criação de uma Comissão de Divulgação do Curso.
Criação de um Grupo de Comunicação por mensagens.
Proposição da criação de uma identidade visual alternativa que
caracterize a comunidade do curso.
Participação em eventos de divulgação da Universidade.
Estímulo a participação em eventos acadêmicos.



Contato

ccmatlic@furg.br

Sala de Atendimentos da Coordenação

Sala de Permanência no CEAMECIM


