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REGULAMENTO DE USO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA DO IMEF

Este regulamento normatiza o funcionamento e uso dos Laboratorios de Informética do IMEF,
de modo a sustentar e indicar 0 bom uso destes.

1. DOS LABORATORIOS

1.1 Os laboratérios de Informatica sdo parte integrante da infraestrutura tecnoldgica do
Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica (IMEF) da FURG.

1.2 Os laboratérios de Informatica sdo de uso restrito aos professores e técnicos
administrativos da FURG. Os alunos terdo acesso aos laboratorios de Informatica, somente
se estiverem acompanhados do professor responsavel, de monitores e de bolsistas do
laborat6rio ou em aula.

1.3 Os laboratérios de Informatica atenderdo de segunda-feira até sexta-feira, ou
excepcionalmente em outro dia, caso seja estabelecido pela Administracéo/Direcéo do IMEF.

1.4 E proibida a retirada de qualquer equipamento, mobiliario, utensilios e demais objetos que
compdem a estrutura fisica dos laboratérios de Informatica sem autorizagcao da Administracao

do IMEF.

1.5 Os laboratérios de Informéatica ndo oferecem o servico de impressado de materiais.

2. DO SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (TI) DO IMEF
2.1 DAS RESPONSABILIDADES

I) zelar pelas boas relacdes internas e externas aos laboratérios, bem pela prestacéo
de um bom atendimento aos seus USUArios;

[I) manter os laboratérios sob sua responsabilidade em perfeitas condi¢cdes de uso e
funcionamento;

[ll) requisitar materiais e equipamentos necessérios a execug¢do das atividades
pertinentes aos laboratorios, promovendo o devido encaminhamento aos setores
competentes;
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IV) cumprir rigorosamente as normas estabelecidas neste Regulamento, orientando
0S usuarios sobre o uso correto dos recursos e notificar imediatamente eventuais
infracBes ao Coordenador/Responsavel pelo agendamento.

3. DOS USUARIOS

3.1 DOS DEVERES DO USUARIO

3.1.1 E dever do usuério prezar pela conservacdo dos computadores, equipamentos e
mobiliario dos laboratérios de Informatica. Para tal ndo sera permitido nos laboratérios de
Informéatica:

I) comer e beber, inclusive tomar chimarréo;

Il) instalar softwares sem autorizacdo do Setor de TI;

[) desinstalar programas ou excluir arquivos que néo lhe pertenca;

IV) escrever e colar adesivos nos computadores, equipamentos e mobiliario;

V) utilizar borracha ou qualquer outro material que deixe residuos sobre o teclado;

VI) fumar;

VII) apropriar-se indevidamente de qualquer equipamento ou acessorios;

VIII) arrastar, derrubar cadeiras, mesas ou mudar a disposicdo de moveis e
computadores sem autorizagédo do Setor de TI;

IX) utilizar-se de qualquer ferramenta para abrir os equipamentos;

X) alterar as configuragfes padrées dos computadores;

XI) incomodar os demais Usuarios;

Xll) acesso a paginas de conteudos pornograficos, maliciosos ou similares;

XIll) acesso a conteudos alheios as atividades propostas pelos responsaveis;

XIV) copiar, baixar e gravar materiais cientificos ou artisticos, em diversas midias e
formatos ou outros arquivos que configuram pirataria ou que infrinjam os direitos e de

propriedade intelectual,

XV) ouvir som, com excegdes quando for utilizado o fone de ouvido, ou se a atividade
desempenhada requeira a reprodugdo sonora.



3.1.2 Certificar-se de que ndo ha virus nas midias utilizadas nos equipamentos como:
CD/DVD, pen-drive, cartdo de memoria, etc.

3.1.3 Ao final da atividade, caso tenha desconectado algum cabo do computador principal,
este devera ser conectado novamente, os computadores devem ser desligados corretamente
e janelas dos laboratérios devem ser fechadas.

3.1.4 Ao verificar algum problema nos laboratérios de Informatica, o responsavel que solicitou
0 agendamento devera comunicar imediatamente a Administracdo do IMEF através dos e-
mails imef.adm@furg.br ou imef@furg.br.

4. DAS SANCOES DISCIPLINARES

4.1 Quaisquer danos fisicos ou mecanicos causados por uso inadequado dos equipamentos,
0 responsavel, que solicitou o agendamento dos laboratérios de Informatica, devera
comunicar imediatamente ao Setor de Tl ou & Administracdo do IMEF.

Paragrafo tnico: O Setor de TlI em conjunto com a Administragéo e Direcdo do IMEF far&o os
encaminhamentos administrativos de acordo com a legislagéo vigente.

5. DA SEGURANCA

5.1 Cabe ao usuario a responsabilidade pela cépia de seguranca de seus arquivos pessoais.

5.2 E terminantemente proibida a copia de softwares instalados ou licencas nos
equipamentos dos laboratdrios, assim como a distribuicdo dos mesmos.

5.3 Sé&o proibidas as instalacdes de quaisquer softwares sem o devido licenciamento para
uso do mesmo.

5.4 Pedidos de instalacdo de softwares devem ser encaminhados via Sistema de Solicitagdes
da FURG para o Setor de Tl do IMEF-.

6. DA RESERVA E USO

6.1 Os docentes e técnicos da FURG poderao solicitar o uso dos laboratoérios de Informética
para desempenhar suas atividades académicas, desde que realizem o agendamento prévio.

O agendamento dos laboratérios de Informatica deve ser realizado através do endereco de
e-mail imef@furg.br e os horarios disponiveis encontram-se no site do IMEF.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS
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7.1 Os casos omissos ou ndo previstos neste regulamento serdo resolvidos pelo Setor de T
em conjunto com a Administragéo e Dire¢do do IMEF.

Rafael Simdes de Castro
Técnico de Laboratério Area: Informéatica
Responsavel pelo Setor de Tl do IMEF

Profa. Dra. Adriana Elisa Ladeira Pereira
Diretora do Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica - IMEF
(a via original encontra-se assinada)

OBS.: Este regulamento foi aprovado na reunido ordinaria do Conselho do IMEF, Ata n°
17/2023.



