SERVICO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO ' | I '

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
T—

INSTITUTO DE MATEMATICA, ESTATISTICA E FISICA - IMEF FURG
SECRETARIA DE POS-GRADUACAO

[ Av. Italia, km 8 — Rio Grande, RS — CEP 96201-900 — Brasil|

EDITAL N° 01/2025 — Estagio Remunerado - Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica
(IMEF)

O Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica - IMEF, torna publico o presente edital para
selecdo para Estagio Remunerado para atuar junto a Secretaria de Pos-Graduagao, a ser realizado
de acordo com o disposto na Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008 e com a Instrugio
Normativa 02/2011 - PROGEP.

1. DA VAGA, REMUNERACAO E CARGA HORARIA

1.1 Vaga:
Vaga Descri¢do Quantidade
Estagio Remunerado | Atividades inerentes a vaga: 01

- Atendimento ao publico em geral;

- Atendimento de demandas dos cursos de Pos-
Graduagao;

- Protocolo de documentos;

- Arquivamento e outras atividades
administrativas.

1.2 Remuneracio:
Valor da Bolsa: R$ 787,98

Auxilio Transporte: R$ 10,00 por dia trabalhado

1.3 Carga Horaria Semanal:

A carga horéria semanal ¢ de 20 horas, distribuidas no periodo de manha e tarde entre segunda
e sexta-feira de acordo com a necessidade de atividades presenciais da Secretaria de Pos-
Graduagao.

2. Area de Atuacio:
Atividades a serem desempenhadas:

- Atendimento ao publico em geral;

- Atendimento de demandas dos cursos de Pds-Graduagéo;
- Protocolo de documentos;

- Arquivamento e outras atividades administrativas.

3. Requisitos:

- Ser aluno/a regular dos cursos de graduagdo da FURG (preferencialmente noturnos);

- Nao estar no ultimo ou pentltimo semestre do curso de graduacao;

- Estar em curso que a Coordenacgio permita estagios administrativos;

- Possuir conhecimentos em informatica e uso de tecnologias digitais;

- Possuir habilidade em dialogar com o publico;

- Néo possuir outro tipo de bolsa (exceto os compativeis com o contrato de estagio);

- Nao estar atuando em outro estagio;

- Ter flexibilidade de horarios nos turnos da manha e tarde, de acordo com o Item 1.3;

- Cumprir os requisitos estabelecidos no Art. 10 da Deliberagdo 031/2016 - COEPEA/FURG:



Art. 10: As bolsas de estagio ndo obrigatorio a que se refere o artigo 8° desta
deliberagdo serdo concedidas para estudantes de graduagao:

I — com coeficiente de rendimento igual ou superior a cinco, ou indice equivalente
quando estudantes de outra instituigdo de Ensino Superior;

IT — com até uma reprovagao por frequéncia no ultimo periodo letivo concluido.
4. Das Inscrigoes:

Prazo para inscricoes: 24/11/2025 até 28/11/2025.

Forma: Envio da seguinte documentagio:

o Curriculum Vitae;

e Historico escolar (graduagao);

o Grade de horarios para o semestre 2026/1 (comprovante de matricula em que
conste todos os horarios);

e Formulario de Inscri¢do (Anexo do Edital);

e Video de até¢ 2 minutos com uma breve apresentacdo e relato da importancia do
desenvolvimento das atividades deste estagio em sua trajetoria académica.

para o e-mail: imefpos@furgbr indicando como assunto “SELECAO DE
ESTAGIARIO”. Os documentos textuais deverdo estar em formato PDF e aqueles que
realizarem a inscricdo sem algum destes documentos ndo terdo suas inscrices
homologadas.

O Formulario de Inscricio em formato .docx editavel pode ser acessado através do
link:
https://docs.google.com/document/d/1 LdKBulS5QyU2JdD4QCHGwMHpNOhhS{Xu/edit?
usp=sharing&ouid=111020243467933918455&rtpof=true&sd=true

5. Da Selecao:
A selegdo serd baseada na andlise do curriculum vitae, historico escolar, disponibilidade
de horarios conforme comprovante de matricula e ficha de inscrigdo com andlise das
respostas solicitadas.
O calculo a ser efetuado para a analise é:
NF=0,2*S+0,4*NC+0,4*NI
Sendo:

NF = Nota Final;

S = Nota relativa a0 semestre em que se encontra o/a inscrito/a. Quanto mais cedo no
curso, maior a nota;

NC = Nota relativa a analise do curriculum vitae. Serdo pontuadas experiéncias prévias
de trabalho (principalmente em areas administrativas), participagdes em projetos de
pesquisa, ensino ou extensdo, trabalho voluntario, cursos de formagdo e atividades
extracurriculares em geral;

NI = Nota relativa a analise do Formuldrio de Inscricdo (em anexo) e video de
apresentagao.

6. Cronograma:

24/11/2025 a 28/11/2025: Inscrigdes através do e-mail imef.pos@furg.br

01/12/2025: Publicagdo da Homologagéo das inscrigdes e envio de recursos através do e-
mail imef.pos@furg.br (até 23:59h do dia 02/12/2025);

03/12/2025: Publicagdo do Resultado Preliminar ¢ envio de recursos através do e-mail



imef.pos@furg.br (até 23:59h do dia 04/12/2025);

05/12/2025: Publicacdo do Resultado Final e inicio do processo de contratagdo junto a
PROGEP.

Todas as etapas serao publicadas no site do IMEF: https://imef.furg.br/

Em caso de ndo haver inscricdes, todas as datas do cronograma ficam prorrogadas
por uma semana (7 dias).

7. Classificacio:

O/a primeiro/a candidato/a sera contratado de forma imediata. Os/as demais
classificados/as poderdo ser chamados/as conforme a necessidade.

Banca Examinadora:
Me. Yan Ballinhas Soares (IMEF-FURG) - Titular
Dr. Leandro da Silva Saggiomo (IMEF-FURG) - Titular
Prof. Dr. Jorge Luiz Pimentel Junior (IMEF-FURG) - Suplente
Rio Grande, 18 de novembro de 2025
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Nome:

Matricula:
Curso de Graduacao:
Semestre:
Endereco:

Bairro:

[]

Cidade:

[]

CEP:

[]

Telefone(s):

SELECAO PARA ESTAGIO



Experiéncia Profissional:

Cursos de Capacitagdo:

Quais caracteristicas/qualidades vocé considera que podem ser essenciais para a realizagdo de
um bom trabalho administrativo em uma institui¢cdo de ensino publica? Cite até trés.

Qual ¢ a sua perspectiva pessoal sobre a importincia das pds-graduagdes e do trajeto académico
em geral no desenvolvimento profissional e intelectual de um individuo, e como vocé vé esses
elementos contribuindo para a sua propria jornada?

Quais sdo seus objetivos de aprendizado pessoal e profissional durante este estdgio na secretaria
de pos-graduacao?




Como vocé equilibra suas responsabilidades académicas com o compromisso de estagiar nesta
posicao?

Vocé tem alguma experiéncia anterior com sistemas de gerenciamento de informagdes
académicas ou software de planilhas e documentos/pacotes Office (ou LibreOffice)?




